
行動宣言記入マニュアル

「企業情報」の入力内容が
表示されます。

既存制度、取組状況が
アイコンで表示されます。

「メッセージ」の入力内容
が表示されます。

行動宣言に対する実施状況
について、目標達成時期が
来ましたら、ご記入・提出
していただきます。

「目標」と「行動宣言」が
表示されます。

具体的な手順は次のページ以降をご確認ください。
1



会社名や担当者様の氏名やアドレスなどを
ご入力頂きます。

パスワードにつきましては、極力漏
洩されにくい独自の文字列を設定し
てください。

任意のひらがなの文字列が表示され
ますので適宜ご入力いただきます。
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新 新 新 新 新 新

下記URLにアクセスいただき、
必須項目をご入力のうえ、新規企業情報をご登録ください。

https://kyoto-kosodatepia.jp/kodomohagukumu/register/

～注意事項～
必須項目に情報が入力されいない場合など送信エラートなります。
画面内のエラー表示を確認の上、再度ご入力ください。

「登録」ボタンをクリック頂きます
と、会員登録が完了します。
行動宣言の登録ページに移動し、宣
言内容をご入力ください。
→次のページへ



新 新 新 新 新 新 新 新 新 新 新 新

下記URLにアクセスいただき、
会員登録時の「メールアドレス」と「パスワード」にて

ログインしてください。

https://kyoto-kosodatepia.jp/kodomohagukumu/login/

はじめて登録いただく企業様▶

すでに情報が登録済みの企業様▶

ログインすると以下のように画面が切り替わります。

「行動宣言を編集する」ボタンをクリックし、
編集画面に移動します。

「行動宣言を作成する」ボタンをクリックし、
編集画面に移動します。
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移動した画面の企業名にカー
ソルと乗せると、下記赤枠の
更新ボタンが表示されますの
でクリックします。

新規の入力画面に移動しますので、
適宜入力作業を進めていただきます。



■登録内容の入力及び編集

「主要な業種」について、大分類と小分類の
それぞれ当てはまるものをプルダウンから選
択します。

画像の差し替えや追加は
こちらから設定頂きます。

「メッセージ（ワンフレーズ）」
「メッセージ（詳細）」
宣言にあたっての思いや目指すもの
を端的に記入してください。
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表示された画面に必要な内容を登録していただきます。
なお、赤色の※印は必須項目となりますので必ずご入力ください。



■画像の追加方法

「SELECT」を選択
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画像の追加は以下の方法で行っていただきます。

① 「画像を追加する」をクリック

② 画像のアップロード
切り替わった画面の中に画像をドラッグドロップします。

③ 画像がアップロードできますと下記のように画像が反映されます。
画面右下の「SELECT」を選択し反映します。



以下の項目は任意となります。

• 「京都モデル」ワーク・ライフ・バランス認証企業
チェックを入れると「京都モデル」ワーク・ライフ・バランス認証企業
のマークを表示できます。認証企業の方はご活用ください。

• 求人中
チェックを入れると検索条件の「求人中」でヒットし、企業の一覧表示
や詳細ページでも「求人中」が表示されるようになります。期間を指定
すると、その期間のみ反映されます。

• 説明
企業詳細ページで表示される求人に関する説明文を入力いただけます。

■任意の項目

チェックすると
入力欄が表示されます。

6

【ご参考：表示例】



すでに導入されている制度について、該当するものにチェックを入れてくだ
さい。※複数選択可能

■既存制度
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• 宣言日
行動宣言を行う日を選択してください。

• 目標達成時期
行動宣言の目標達成時期をご記入ください。設定いただいた翌月に、
実況状況の提出のご依頼メールを送信させていただく予定です。

■行動宣言・概要



■目標1～3
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• 大分類、小分類
行動宣言の目標の性質に応じた分類です。適するものを選択してください。

• 目標1の具体的な内容
貴社の具体的な行動宣言の内容をご記入ください。

• 具体的な行動計画
目標1の具体的な内容を達成するための内容と時期をご記入ください。

※必要に応じて「目標2」「目標3」についてもご記入ください。

【ご参考】実践状況の入力

「目標達成時期」に、行動宣言の実践状
況について改めてご記入・ご提出をお願
いさせていただいております。
目標達成時期の翌月にメールにてご案内
予定です。



画面下部に移動します。
「事務局に送信する」領域を以下の手順で操作します。

① 提出確認にチェックします。
② 「下書き保存」をクリックし、入力した内容を一時的に保存します。
③ 改めて画面下部に移動し、「更新内容を送信」をクリックします。

■提出方法
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以上で終了となります。
ご協力いただき、誠にありがとうございました。

①「提出確認」にチェック

②「下書き保存」をクリック

③「更新内容を送信」をクリック

～注意事項～
②の下書き保存をクリックした際、必須項目に情報が入力されいない場合な
ど送信エラートなります。
画面内のエラー表示を確認の上、再度ご入力ください。
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